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1 Waren annehmen 
a Lesen Sie den folgenden Text und beantworten Sie die Frage:  

Welche Aufgabe hat der Lieferschein? 

Der Lieferschein 

Wenn Ware geliefert wird, ist die Ware umgehend im Beisein des 

Lieferanten zu überprüfen. Die Kontrolle der Ware erfolgt mit dem 

Lieferschein. Der Lieferschein begleitet die Ware, deshalb wird er auch 

Warenbegleitschein genannt. Der Lieferschein listet die gelieferten Waren 

auf. Die gelieferte Ware darf ohne Lieferschein nicht angenommen 

werden. Nur die Ware darf angenommen werden, die auf dem 

Lieferschein vermerkt ist. 

Wenn beide Seiten (Käufer und Verkäufer) Kaufleute sind, müssen offene 

Mängel sofort bei der Warenannahme reklamiert werden (§377 HGB). 

Der Lieferschein ist keine Rechnung. Er wird genutzt, um später mit der 

Rechnung zu verglichen, ob die abgerechneten Waren mit den gelieferten 

Waren übereinstimmen. Lieferscheine sind Geschäftspapiere, die nach § 

147 der Abgabenverordnung sechs Jahre aufbewahrt werden müssen. 

Prüfung bei der Warenannahme 

Anhand des Lieferscheins werden folgende Punkte kontrolliert: 

− Art der Ware (Bezeichnung und/oder Sorte) 

− Menge und/oder Gewicht 

− Qualität (z.B. Handelsklasse, Güte, Eigenschaften) 

Sind die gelieferten Waren Lebensmittel, muss stichprobenartig die 

Qualität und Hygiene nach den Vorschriften der Risiko-Analyse (HACCP) 

und der darin festgelegten Gefahrenpunkte überprüft und dokumentiert 

werden.  

Die Kühlkette darf nicht unterbrochen worden sein. Der kritische 

Kontrollpunkt „Temperatur“ spielt eine entscheidende Rolle. Die 

bestimmte Temperatur muss beim Herstellen, Transport, in Verkehr 

bringen und Zubereiten eingehalten werden. 

 

  

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
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b Der Text „Der Lieferschein“ besteht aus mehreren Abschnitten.  
Schreiben Sie zu jedem Abschnitt eine passende Überschrift.  

1. Abschnitt: ______________________________________________________ 

2. Abschnitt: ______________________________________________________ 

3. Abschnitt: ______________________________________________________ 

4. Abschnitt: ______________________________________________________ 

5. Abschnitt: ______________________________________________________ 

6. Abschnitt: ______________________________________________________  

7. Abschnitt: ______________________________________________________  

 
c Lesen Sie den Text. Markieren Sie die richtige Aussage. 

  Die gelieferte Ware wird zuerst verräumt, damit sie nicht verdirbt. 
     Die gelieferte Ware wird geprüft, solange der Fahrer anwesend ist. 

 
  Ein offener Mangel muss sofort reklamiert werden. 
     Ein offener Mangel kann jederzeit reklamiert werden. 

 
  Ein Lieferschein muss 4 Jahre aufbewahrt werden. 
     Ein Lieferschein muss 6 Jahre aufbewahrt werden. 

 

 

d Ordnen Sie den Satzanfängen die passenden Satzteile zu. 

Ein offener Mangel muss beim 

Handelskauf 
  

und müssen laut §147 der 

Abgabenverordnung sechs Jahre 

aufbewahrt werden. 

Bei einem Handelskauf sind   weil er die Ware begleitet. 

Lieferscheine sind 

Geschäftspapiere 
  beide Seiten Kaufleute. 

Der Lieferschein wird 

Warenbegleitschein genannt,  
 

die auf dem Lieferschein vermerkt 

sind. 

Nur die Waren dürfen 

angenommen werden,   
 sofort reklamiert werden. 
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e Bringen Sie die Arbeitsschritte zur Warenannahme in die richtige Reihenfolge (1-7). 

  Der Lieferant fährt zum nächsten Kunden. 

   

  Sie verräumen die Ware im richtigen Lagerraum. 

   

  Der Lieferant übergibt Ihnen den Lieferschein. 

   

  
Sie kontrollieren folgende Punkte: Art der Ware, Menge/Gewicht, Qualität, 

Zustand der Verpackung, Temperatur bei Kühl-/Tiefkühlware, Haltbarkeit, 

Zustand des Produkts. 
   

  
Sie vermerken alle Abweichungen auf dem Lieferschein und unterschreiben 

diesen. 
   

  
Sie überprüfen den Lieferschein, ob die Lieferung für Ihren 

Ausbildungsbetrieb ist. 
   

  Sie übergeben den Lieferschein dem Lieferanten. 

 

f  Geben Sie den Inhalt aller Abschnitte des Textes in eigenen Worten wieder. 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 
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g Entwickeln Sie ein Flussdiagramm zur Warenannahme. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
h Formulieren Sie Fragen zum Text. Notieren Sie sich auch die Antworten auf  

Ihre Fragen. Anschließend werden die Fragen im Plenum gestellt und von den 
Mitschülern beantwortet. (Eine gute Vorbereitung auf die Klassenarbeit) 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
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i Haben Sie schon einmal in Ihrem Betrieb Waren angenommen? Verläuft die 
Warenannahme in Ihrem Betrieb so, wie es im Text steht? Mussten Sie einen 
Mangel bei der Lieferung reklamieren? Berichten Sie.  

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 


