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Lerngelegenheit Aufbau und Leistungen des Sozialversicherungssystems 

Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung 

Ausbildungsberuf Kaufleute für Büromanagement 

Lernfeld 8: Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen 

Lernaufgabe 

Handlungssituation 

Die Auszubildenden erarbeiten den grundlegenden Aufbau und die Leistungen des 
Sozialversicherungssystems. Sie ordnen Leistungen den Versicherungen zu und finden für typische 
Situationen die Leistungsträger. Sie erläutern die Sozialversicherungen anhand des Fachwortschatzes. 

Beschreibung der 

Lerngelegenheit 

Den Auszubildenden wird die berufliche Ausgangssituation beschrieben, aufgrund derer sie Aufbau und 
Leistungen der unterschiedlichen Versicherungen des Sozialversicherungssystems herausarbeiten. Zum 
Einstieg fassen die Schülerinnen und Schüler mithilfe von Rechercheplakaten die wichtigen 
Informationen über Leistungen und Beitragszahlung der verschiedenen Sozialversicherungszweige 
zusammen und klären vor allem die wichtigen Fachbegriffe. Anschließend werden die 
herausgearbeiteten Informationen im Detail durch das Beschriften einer Grafik strukturiert und gesichert. 
In einer weiteren Aufgabe wird der Leistungsumfang des Sozialversicherungssystems anhand 
realitätsnaher Beispiele vertieft und verdeutlicht. Zusammenfassend sollen die Leistungen der 
Versicherungen mündlich wiedergegeben werden.  
Mithilfe einer vorgeschalteten Wortschatzübung sollen die Texte zu den Sozialversicherungen sprachlich 
vorentlastet und das Verständnis der Texte erleichtert werden. Während der Arbeit am Rechercheplakat 
werden neue Fachbegriffe und Wörter erarbeitet. Das Ausfüllen der anschließenden Grafik mit möglichst 
präzisen Informationen fördert und vertieft den zu erwerbenden (Fach-)Wortschatz ebenso wie die 
darauffolgenden Übungen zu den Synonymen und der Satzbaukasten. Die abschließende 
zusammenfassende Übung bietet Gelegenheit, das neue Vokabular mündlich anzuwenden. Eine 
Vokabelliste zur optionalen Bearbeitung ist beigefügt. 

sprachliche Operatoren zuordnen, entwerfen Sie, notieren, zusammenfassen, erklären, verfassen, untersuchen, vergleichen 

Stolpersteine auf Wort- und 

Satzebene 

Fachvokabular/Komposita 
Nomen-Verb-Verbindungen 
Pronominaladverbien: dazu gehören…  
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Relativsätze: Leistungen ....können Menschen erhalten, die…..;  …bei Berufskrankheiten und deren 
gesundheitlichen Folgen 
Passiv: Nach einem Unfall kann…eine medizinische Rehabilitation ….in Anspruch genommen werden. 
Die Beiträge… werden… übernommen. 
Infinitivkonstruktionen: Ziel ist es,….Rentenzahlungen zu vermeiden; …wenn…Kenntnisse fehlen, um 
eine neue Stelle zu bekommen 

zu erwerbende  

Kompetenzen 

Den Aufbau des Sozialversicherungssystems und dessen wichtigste Leistungen kennen und diese den 
entsprechenden Versicherungen zuordnen, neues Fachvokabular verstehen und anwenden können. 

Sprach-

förderung 

sprachliche 

Herausforderung 
Hören Sprechen Lesen Schreiben 

grammatikalische 

Strukturen und  

(Fach-)Vokabular 

 differenzierte 
Anwendung des neu 
erarbeiteten 
Fachvokabulars 

Erarbeitung des 
Fachvokabulars, um den 
Aufbau und die Leistungen 
des Sozialversicherungs-
systems zu verstehen, 
Vorentlastung der Texte durch 
vorangestellte 
Wortschatzarbeit. 

Verdeutlichung des Gebrauchs 
und der Verwendung von 
Funktionsverbgefügen im 
Vergleich zu einfachen Verben, 
Relativsätze und 
Relativpronomen nach 
syntaktischen Anforderungen 
differenziert verwenden 

Umsetzungshin-

weise 

 Weiterarbeit mit der 
Vokabelliste z.B. in 
Form einer 
Nachbereitung des 
erarbeiteten 
Fachvokabulars als 
Hausaufgabe. 

ggf. sprachliche Hilfestellung 
durch die Lehrkraft bei 
Verständnisfindung während 
der Erarbeitungsphase, 
Bereitstellung von 
Bedeutungswörterbüchern 
oder Fachlexika; zweisprachi-
gen Wörterbüchern, 
anschließende Sicherung der 
neuen Wörter im Plenum 

 

 


